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Premiere connexion a Notilus

Depuis la plateforme IRIS vous pourrez retrouver I'application Notilus dans le catalogue des applications.
Pour me connecter je renseigne mon identifiant et mon mot de passe ENT et je clique sur Se connecter.

‘7 =

[saml] Notilus

Accés au service NOTILUS en production

Entrez votre identifiant et votre mot de pass

Identifiant :

ablais08
Mot de passe:
"0 BROR
SE CONNECTER
I Ne confiez vos identifiant et mot de passe a personne, méme

des personnels de L'université, ils sont strictement
confidentiels. Ne les saisissez que sur des pages sécurisées
(https:/~).

Un probléme pour s'authentifier ?

Je suis personnel - Je suis étudiant(e)

Pour des raisons de sécurité, veuillez vous déconnecter et
fermer votre navigateur lorsque vous avez fini d’acceder aux
services authentifiés.
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Premiere connexion a Notilus

Une fois connecté sur mon compte, la page des Conditions Générales d’Utilisation de
'application apparait, je fais défiler le message jusqu’au bout afin de faire apparaitre le
bouton J’accepte et je continue et je clique.

Conditions Générales d'Utilisation de I'application

HISLENdUUIS UU T E5EdUA UE LEIELUTTTTIUNILEUUINS EALEITIES.

L'Editeur décline toute responsabilité concernant les dommages indirects (notamment tout préjudice financier ou commercial) et Qar conséquent, n'ouvre pas droit & réparation.

Article 11: Propriété intellectuelle
L'Espace Utilisateur contient des informations, éléments et codes protégés.

modéles, de codes informatiques, logiciels, de polices de caractéres ou de
de les incorporer directement ou indirectement sur et/ou dans I'Espace

L'Espace Utilisateur est composé d'un ensemble de textes, de photographies, de graphiques, d'images, de marques, de logotypes, de dessins
tout autre élément marqué par des droits de propriété intellectuelle que I'Editeur détient ou qui lui ont été concédés en licence par des tiers a
Utilisateur.

L'Editeur est titulaire des droits de propriété intellectuelle portant sur I'Espace Utilisateur et ses différentes composantes.
Les marques et logos figurant sur I'Espace Utilisateur sont des titres protégés.

L'Utilisateur s'interdit en conséguence tout acte de reproduction ou de représentation des éléments susvisés, une telle reproduction et/ou représentation pouvant Sgstituer un acte de contrefagon.

Article 12 : Tribunaux compétents et loi applicable

Les présentes CGU sont soumises a la législation et la réglementation frangaise en vigueur.

En cas de litige ou de difficulté d'interprétation ou d'application des présentes CGU, les parties s'efforceront de résoudre leur différents & I'amiable avant de saisir les Tribuna

compris pour les procédures d'urgence ou les procédures conservatoires, en référé ou par requéte.
JE REFUSE ET JE QUITTE ] JACCEPTE ET JE CONTINUE

du ressort de la Cour d'appel de Lyon, y |
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Découverte de la page d’accueil

U lli_\j(';&it(- up

FPoitiers

Axel BLAISE V]

€ interface agent qui | R LACHINE y
donne acces au

profil utilisateur / i e Ordres de mission
Voyageu r Ordres de mission
Encréation : 0  Envalidation : 8  Validés : 9

Ordres de mission permanents

l

429 - Visite Paris pour la 5éme fois seoe

Destination : | | Paris  Montant : 0,00 EUR

419 - Voyage aux States (111}

@ Menu déroulant
qui permet
d’accéder a une
liste de role

Encréation : 0 Envalidation : 0 Validés : 0 Destination : I IUs ~ Montant : 0,00 EUR

Etats de frais

Encréation : 2 Envalidation : 0 Validés : 0
==

416 - Voyage aux States (111}

Destination : | JUs  Montant : 0,00 EUR

==x
©
N

Mes frais 404 - 20231026_Voyage_Pau eoee

=D

FraisOCR : 0 Frais refusés : 0 Frais carte : 0 Destination : | | Pau Montant : 0,00 EUR

€ Ensemble de
raCCOU rCIS Vers Ia N Encréation : 0  Envalidation : 1 Validés : 0
liste des objets

Avances 403 - 20231026_GT7 Visite_Glaire

Destination : | | Glaire

®©@e6606

Montant : 273,40 EUR

Ordres de mission permanents n Etat de frais Avances n

Q Acceés direct au

L, | Aucun élément 0005069228/0006 - Voyage aux States :’é\: 25 - Visite Paris pour la 5éme fois L]
m en u g enera Montant : 0,00 EUR Nt Montant : 232,50 EUR
— —

ool
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Découverte de la page d’accueil

EN TANT QUE MISSIONNAIRE

o Rubrique qui permet
de visualiser
'ensemble des
notifications

Mes objets : Acces
a la liste de tous les
objets existants

Ordre de mission :
Création et acces a
la liste des ordres
de mission

Ordre de mission
permanents :
Création et acces a
la liste des OMs
permanents

Etat de frais :
Création et acces a
la liste des états de
frais

Avances : Acces a
la liste des avances

= cegqid Notilus

=
Informations

EQ()

C'est votre premiére connexion ?

Bienvenue

P@E

==
©
SN

a7

4 .
Mes objets
Ordres de mission
Encréation : 0  Envalidation : 8

Validés : 9
Ordres de mission permanents
= Encréation : 0  Envalidation : 0 Validés : 0
Etats de frais
Encréation : 2 Envalidation : 0 Validés : 0
Mes frais
FraisOCR: 0  Fraisrefusés : 0  Fraiscarte : 0
Avances
Encréation : 0  Envalidation : 1 Validés : 0

=
Ordres de mission permanents

Aucun élément

r .
Etat de frais
0005069228/0006 - Voyage aux States

Montant : 0,00 EUR

~
+

Axel BLAISE v

Université up
“Doitiers
r ~
Ordres de mission e +
429 - Visite Paris pour la 5éme fois seoe

Destination : | | Paris  Montant : 0,00 EUR
419 - Voyage aux States (111}
Destination : I IUs  Montant : 0,00 EUR
416 - Voyage aux States (111}
Destination : | JUs  Montant : 0,00 EUR
404 - 20231026_Voyage_Pau 000
Destination : | | Pau Montant : 0,00 EUR
403 - 20231026_GT7_ Visite_Glaire
®
Destination : | | Glaire

Montant : 273,40 EUR

r
Avances

~
Q
25 - Visite Paris pour la 5éme fois L]

Montant : 232,50 EUR

=y
) €
(@
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Découverte de la page d’accueil

@ Profil Missionnaire > Crée, visualise et
modifie les OMs et/ou états de frais
Missionnaire

9 Profil Assistant de saisie - Crée,
visualise et modifie les OMs et/ou états

de frais pour les missionnaires g@ Assistant

9 Profil Responsable (Valideur 1, 2 et
budgétaire) - Visualise, modifie et
valide/rejette les OMs et/ou états de frais

8¢ Responsable
O

@ Profil Comptable > Visualise, modifie et C Comptable
valide/rejette les factures

O -
CiB‘ Sous-administrateur

© Profil Sous-administrateur > Modifie et
synchronise les informations pour les
missionnaires

ool
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Synchronisation du profil Notilus

Lors de la premiére connexion, je dois synchroniser mon profil Notilus, sans quoi il me sera
impossible de réserver un voyage sur Goelett.
Une fois sur la page d’accueil, je déroule le menu du profil et je clique sur Profil.

= cegid Notilus I,ﬂﬂ-ﬁﬁw Axel BLAISE N

“Poitiers

) ) 2 =] o

Qo

Ordres de mission

En création : 1 Envalidation : 2 Validés : 1

Ordres de mission permanents

Encréation : 0  Envalidation : 0  Validés : 0

@P@E

Encréation : 0  Envalidation : 0  Validés : 0

==
@
L

Mes frais

Notes de frais

=D

FraisOCR : 0 Frais refusés : 0 Frais carte : 0

Avances

Ordres de mission permanents a Note de frais Avances a

ool
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Synchronisation du profil Notilus

I Je me dirige dans I'onglet Mes données I

= ceqid Notilus

(=}

Profil utilisateur Mon profil Mes données Pigces-jointes CcGU A propos

La saisie d'un numéro de téléphone professionnel actif est obligatoire

Je renseigne les informations obligatoires (Ville de
naissance, Pays de naissance, Nationalité et Téléphone
Professionnel)

= cegid Notilus

Université — up

Profil utilisateur Mon profil Mes données Piéces-jointes cGU A propos =Q, Profil voyageur synchronisé
. Mes informations personnelles B
@ Nom  BLAISE Nomdusage  BLAISE
Prénom  Axel Nom de naissance

Ville de naissance Date de naissance 18/06/2001
Pays de naissance Nationalité
= Identifiant ABLAISO8 Matricule 0005069228

@

E-mail AXEL.BLAISE@UNIV-POITIERS.FR

P

Informations de contact
Téléphone professionnel
Numéro : 05 49+ ** +=  Actif : Oui
Adresses

E Adresse professionnelle
Ville : POITIERS Code postal : 86000 Pays : France Actif : Oui

Adresse personnelle

+

D

ville : POITIERS ~ Code postal : 85000 Pays : France  Actif : Oui

I\ Si les informations présentes sur mon profil sont incorrectes je me rapproche ™.
de mon gestionnaire afin qu’il puisse effectuer les corrections sur SIFAC /!\ 1 P
Univérsité
dePoitiers
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Synchronisation du profil Notilus

Si je dispose d’une autorisation signée je peux également saisir mon véhicule afin de I'utiliser dans
mes missions. Je clique sur « + ».

Adresses

Adresse personnelle

Ville : POITIERS Code postal : 86000 Pays : France  Actif : Oui

Adresse professionnelle

Ville : POITIERS Code postal : 86000 Pays : France  Aectif : Oui

Documents d'identité

Aucun élément

Carte d'abonnement et de fidélité

Aucun élément

Véhicules

Aucun élément
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Synchronisation du profil Notilus

Je remplis les informations obligatoires (immatriculation, marque, modele & puissance fiscale), je
coche la case attestant que Je suis assuré(e) pour mes trajets professionnels et je clique sur Ajouter.

Ajout de véhicule

Immatriculation*  AB123CD o

iver mon véhicule

Marque*  Fiat Puissance fiscale* (05 CV et moin

Modéle*  Multipla Turbo

Assurance Je suis assuré(e) pour mes trajets professionnels

A A
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Synchronisation du profil Notilus

Je dois ensuite renseigner mon assurance et ma carte grise. Je clique sur le « + »
et je clique sur le document que je souhaite renseigner en premier.

= cegqid Notilus

bty Axel BLAISE
Ur lli_\';'[y'.\'it é uP
oers

@ Véhicule AB***CD Généralités Compléments Brouillon

(® Assurance
Aucune assurance valide renseignée

(O Carte Grise
Aucune carte grise renseignée

— Immatriculation*  AB***CD i ] Activer mon véhicui
Marque*  Fiat Puissance fiscale* 05 CV et moins -
Modéle*  Multipla Turbo Historique des distances  Q_ .@

Assurance Je suis assuré(e) pour mes trajets professionnels

Documents

id
=
&

Ao
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@ Carte Grise




Synchronisation du profil Notilus

EN TANT QUE MISSIONNAIRE

En cliquant sur Carte Grise je remplis les informations obligatoires ([B], [J.1], [P.3], [P.6] & [V.7]), je
dépose dans les pieces jointes mon attestation signée (en .pdf ou .jpeg) et jenregistre.

Carte Grise - AB***CD@

Immatriculation [A] AB***CD
Marque [D.1] Fiat
Modeéle [D.2] Multipla Turbo

Date de premiére

. . . [B]1* 01/04/2007 5]

immatriculation
Genre national [J1]*  vP -
Energie [P.3]* Essence -

Puissance administrative
. [p6]l* 4 <
Taux de COZ [V.71* 24| <
Remarque

e

Puissance administrative natioi [P.6] 4
Taux de CO2 [V. 24
Remarque

s piéces jointes

NOTILUS_ATTEST...

o NOTILUS_ATTESTATION_FIAT_MUTLIPLA_TURBO.pdf

Date d'ajout : 25/01/2024 14:17 Fichier : NOTILUS_ATTESTATION_FIAT_MUTLIPLA_TURBO.pdf Format : pdf

e : 366.54 kB
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Synchronisation du profil Notilus

En cliquant sur Certificat d’assurance je remplis les informations obligatoires
(Référence, Date de début & Date de fin) et jenregistre.

@ Certificat d'assurance
Certificat d'assurance

Référence* (122333444455555

Date de début*  05/09/2021 ol

Datedefin* 24/12/2029 ol
Remarque

A

Aucun élément

4
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Synchronisation du profil Notilus

Une fois les informations complétées, jenregistre et je clique sur Soumettre afin de
I'envoyer aux approbateurs véhicules.

o H H ;!H Axel BLAISE
f— Cegld NOtllUS Université up v
#Poitiers
O\, @ Véhicule AB***CD Généralités Compléments Brouillon
Immatriculation*  AB***CD 0 Actif Activer mon véhicule
Marque*  Fiat Puissance fiscale* 05 CV et moins -
TN
: : Modéle*  Multipla Turbo Historique des distances Q
| J—

Assurance Je suis assuré(e) pour mes trajets professionnels

W
Carte Grise - AB***CD
Actif : Oui  Piéces-jointes : 1 @
Certificat d'assurance - 0122333444455555
Date de début : 05/09/2021 Date de fin : 24/12/2029 Actif : Oui Piéces-jointes : Aucune piéce-jointe @

=5 D
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Synchronisation du profil Notilus

I Je clique sur la fleche arriere afin de retourner sur mon Profil utilisateur. I

cegid Notilus Unliﬁm Axel BLAISE “

i Poitiers
éhicule AB***CD
[k

Généralités Compléments A traiter
Véhicule
Immatriculation*  AB***CD Actif Activer mon véhicule
Marque*  Fiat Puissance fiscale* 05 CV et moins -
==
: : Modéle*  Multipla Turbo Historique des distances Q
Assurance Je suis assuré(e) pour mes trajets professionnels

= D

Documents

Carte Grise - AB***CD

Actif : Oui  Piéces-jointes : 1

@ Certificat d'assurance - 0122333444455555

Date de début : 05/09/2021 Date de fin : 24/12/2029 Actif : Oui Pieces-jointes : Aucune piéce-jointe @

Université
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Synchronisation du profil Notilus

Aprés avoir ajouté toutes mes informations, je clique en bas de la
page sur le bouton Synchroniser le profil.

Synchroniser le profil

Si toutes les informations ont étés correctement remplies, ce message‘

Suspendre l'accés a mon profil 1 Exporter

apparait en bas a gauche de I'écran et mon profil est désormais synchronise.

ey

IT]liI\'('*'mit(. 3:9I BLAISE o
Le profil a été correctement mivérsit
synchronisé
v + ESR Mission
ESRNESGOREROK 2Q, Profil voyageur synchronisé
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